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Procedury szkolne

Metody postepowania pedagogicznychi niepedagogicznych pracownikow
Publicznej Szkoly Podstawowej w Zawadzkiem w sytuacjach kryzysowych.

81
Zasady ogolne

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z wudzialem wucznia, powinno by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa
psychofizycznego ucznia.

Uczen 1 jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacjach i podjgtych przez
szkote dziataniach ich dotyczacych.

Osoba odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia jest Dyrektor
Szkoty.

§2
Niepowodzenia szkolne ucznia

Wobec ucznidéw, u ktorych wychowawca czy nauczyciele przedmiotu zauwaza
narastajace niepowodzenia szkolne, wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem
I nauczycielem przedmiotu przygotowuja propozycje pomocy UCZNiowi.

Konsultujg je z uczniem i jego rodzicami w trakcie indywidualnych spotkan.

Za zgoda rodzicow uczen moze korzysta¢ z pomocy psychologiczno — pedagogicznej
w formie:

e dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwo$ci ucznia,

e zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia sie,

e zaje¢ dydaktyczno — wyrownawczych,

e zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, zajeé¢
rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych o charakterze
terapeutycznym,
zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia 1 zawodu,
zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia,
porad i konsultacji ,
warsztatow.

§3
Wagary, absencja

Realizacje obowigzku szkolnego kontroluje Dyrektor szkoty.
Natozone przez niego zadania w tym zakresie wykonuja wychowawcy klas we
wspotpracy z pedagogiem szkolnym:

e Usprawiedliwienia wystawiajg rodzice, prawni opiekunowie ucznia lub inne
uprawnione osoby. Uczen, ktory ukonczyt 18 rok zycia moze sam
usprawiedliwia¢ swoje nieobecnosci.

e Wychowawcy klas przyjmujg usprawiedliwienia nieobecnos$ci ucznia
w okresie 2 tygodni od dnia powrotu ucznia do szkoty po jego nieobecnosci.



e W przypadku dluzszej nieobecnosci ucznia w szkole (powyzej 3 dni) rodzice
powinni przedtozy¢ pisemne zwolnienie lekarskie 0 chorobie dziecka.

e W przypadku nieobecnosci ucznia w szkole z powodu waznych probleméw
rodzinnych, rodzice (prawni opiekunowie), powinni usprawiedliwic¢
nieobecno$¢ dziecka.

e Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje dziatania
motywujace uczniow do uczestnictwa w zajeciach pozalekcyjnych.

e W przypadku dtugotrwatej lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej absencji
ucznia, wychowawca samodzielnie lub we wspdlpracy z pedagogiem
szkolnym podejmuje kroki, by skontaktowaé si¢ z rodzicami. Wspdlnie
z uczniem 1 jego rodzicami ustalaja przyczyny nieobecnosci 1 mozliwosci
postepowania w celu mobilizacji ucznia do regularnegouczgszczania na zajecia
szkolne. Uczen 1 rodzice otrzymuja pomoc ze strony szkoty. Efektem
spotkania moze by¢ podpisanie kontraktu.

e Do rodzicow tych uczniéw Dyrektor szkoly kieruje wezwanie do realizacji
obowiazku szkolnego.

e Przy braku efektow podjetych dziatan 1 trwajacej nieobecnosci ucznia,
Dyrektor szkoly kieruje prosbe o wglad w sytuacje w rodzinie i
interwencj¢ do Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rodzinnego.

e Informacj¢ o nierealizowaniu obowiazku szkolnego i podjetych przez
szkole krokach, Dyrektor szkoly kieruje takze do organu prowadzacego
placowke. Organ prowadzacy placowke moze podja¢ czynnosci w celu
ukarania grzywng rodzicéw ucznia.

§4

Agresja i przemoc rowiesnicza

W sytuacji wystepowania agresji i przemocy na terenie szkoty wszczynane jest
postepowanie.
Sytuacje, w ktérych nalezy podjac¢ postepowanie dotycza:

e zniszczenia 1 zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze

oszustwa 1 wytudzenia),
e naruszenia nietykalnoS$ci fizycznej innych osob i swojej,
e naruszenia godnosci osobistej innych o0s6b (wulgaryzmy, przemoc
psychiczna).

Osoby do ktorych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia sytuacji agresji to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu
przerwania agresji 1 zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.
Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez Dyrektora szkoty, pedagoga
szkolnego, wychowawce klasy.
O udziale ucznidow w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach 1 podjetych przez szkote
krokach informowani sg rodzice w mozliwie najkrotszym czasie.
Szczegolng opiekg pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara
zaj$cia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje o mozliwosciach
dochodzenia praw poprzez indywidualne zgtoszenie zaj$cia na Komisariacie Policji.
Sprawca ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swego zachowania i podjecia dziatan
w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej
jego sytuacji. Jego posrednikami moga by¢: wychowaweca klasy, pedagog szkolny.



8. Wychowawca klasy i pedagog szkolny planuja i przeprowadzaja dziatania majace na
celu zmiane sposobu zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

9. W sytuacji aktéw powtarzajacej si¢ agresji lub czyndw rozmyslnych ze szczegdlng
brutalnos$cia, szkota zwraca si¢ z prosba o interwencje Policji, Sadu Rejonowego.

10. Szkota bierze udzial w wyjasnieniu spraw z udzialem uczniéw, dziejacych si¢ poza
szkola, po otrzymaniu prosby uczniéw lub rodzicow o pomoc.

85
Agresja ucznia wobec nauczyciela

Zgodnie z nowelizacja Ustawy o Systemie Oswiaty i Karty Nauczyciela od maja
2007 roku okreslenie ,,funkcjonariusz publiczny” dotyczy réwniez nauczycieli.
Wykonywanie funkcji przez funkcjonariusza publicznego jest chronione przez prawo (Kodeks
karny, rozdziat XXIX).
Chodzi tu o przestepstwa takie jak:

e naruszenie nietykalnosci cielesnej

e dokonanie czynnej napasci na funkcjonariusza

e zniewazenie funkcjonariusza

e stosowanie grozby bezprawnej lub przemocy

Postepowanie wobec ucznia, ktory przekroczyt swoje prawa wobec nauczyciela:
1. Powiadomienie wychowawcy,
2. Powiadomienie dyrekcji, rodzicow i ewentualnie kuratora sgdowego.
3. Dyrektor szkoly po rozpatrzeniu sprawy decyduje o powiadomieniu o zaistnialej
sytuacji, Policje i Sagdu Rejonowego.
4.  Stosowanie procedur zgodnie ze Statutem Szkoty.

86
Palenie papierosow

1.Wobec ucznia, ktory zostal przylapany na paleniu papieroséw, podejmowane s3
nastepujace kroki:
e 0 sytuacji palenia i podjetych dziataniach informowani sg rodzice ucznia,
e wychowawca lub pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne majace na celu
zmiang¢ postawy ucznia,
e uczen otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia,
e realizowane sg zaj¢cia profilaktyczne o szkodliwosci palenia tytoniu.

§7
Alkohol i narkotyki

Postepowanie z uczniem podejrzanym o spozycie alkoholu lub narkotykow:

1. Nauczycielpowiadamia, o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoty.
2. W miarg mozliwosci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.
e Uczen nie moze pozostawac bez opieki — powinna zaja¢ sie nim pielegniarka lub
osoba przeszkolona w udzielaniu pierwszej pomocy.



3. Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba w razie potrzeby wzywa lekarza w celu
udzielenia pomocy.
e Zawiadamia o fakcie rodzicdbw lub opiekunéw, ktérych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. W przypadku ucznia, ktory nie ukonczyt
17 roku zycia, jesSli wyczerpane zostaly wszystkie mozliwosci zawiadomienia
rodzicéw lub prawnych opiekunéw, zawiadamia policje.
e Uczen pelnoletni moze zostaé poproszony o opuszczenie szkoty. Gdy istnieje obawao
jego bezpieczne dotarcie do domu — rownieznalezy zawiadomic¢ policjg.
e W przypadku, gdy powiadomieni rodzice nie odbierajg dziecka, stosowane sg wyzej
opisane metody postepowania.
4.Dyrektor powiadamia policj¢ - jezeli rodzice nie zglaszaja Si¢ po dziecko w wyznaczonym
czasie,a jest ono agresywne, zachowaniem zakloca porzadek lub zagraza zyciu lub zdrowiu
innych.
e Policja moze umiesci¢ ucznia w izbie wytrzezwien lub w pomieszczeniach dla
osobzatrzymanych (nie dtuzej nizna 24 godziny) oraz ma obowiazek powiadomi¢ o
tym fakcierodzicéw lub opiekundw i - z urzedu - Sad Rejonowy (Wydziat Rodzinny i
ds. Nieletnich).
5.Dyrektor powiadamiaSad Rejonowy (Wydziat Rodzinny i ds. Nieletnich) — jesli
stwierdzapogl¢biajaca si¢ demoralizacje ucznia lub jezeli zaistnialy wczesniej incydent
sigpowtarza,
a deklarowana wspoélpraca rodzicoOw nie przynosi rezultatow.

Postepowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoly substancji przypominajgcej
narkotyki:

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje¢ przypominajaca
wygladem narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:
1. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje,
2. Zachowujac srodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej 0séb
niepowotanych oraz przed ewentualnym jej zniszczeniem i do czasu przyjazdu policji
probuje (o ile jest to mozliwe) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
e Zabezpieczenie polega na umieszczeniu substancji w dodatkowym opakowaniu
oraz komisyjnym opiecze¢towaniu.
e W sktad komisji powinni wejs¢: nauczyciel, pedagog i dyrektor.
e W przypadku, gdy znana jest tozsamo$¢ ucznia, do ktorego nalezy substancja, sam
uczenoraz jego wychowawca powinni by¢ obecni przy tych czynnosciach.
e Wszelkie substancje rozlane lub rozsypane nalezy odgrodzi¢ i zabezpieczyéprzed
rozniesieniem np. na podeszwach obuwia.
3.Czeka na przyjazd policji i nie podejmuje zadnych dziatan zwigzanych z probg
dostarczenia zabezpieczonej substancji do najblizszej jednostki policji.
4.Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia.

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, Ze uczen posiada alkohol lub substancje
przypominajaca narkotyk

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podje¢ nastepujace kroki:



1. Odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym pomieszczeniu i zapewnia mu
opieke.
2. Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty.

3. W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) prosi o okazanie
zawartosci kieszeni i plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie
co do ich zwiazku z poszukiwana substancja i jej wydania.

- Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokonaé przeszukania odziezy ani teczki ucznia.
4.Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nalezy ja zabezpieczy¢ (patrz: 8 6, pkt 2)

5. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw lub opiekunow
prawnych ucznia oraz policjg.

6.Jezeli uczen odmawia wspotpracy, przeszukania dokonuje policja.

7.Wyznaczona przez dyrektora osoba probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt
substancje.

9.Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke

z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

§8

Falszerstwo

1.Sytuacje fatszerstwa w szkole:

e dokonanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
przedstawienie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
celowe dokonywanie nieprawidtowych wpiséw do dzienniczkdéw, zeszytow uwag,
podrabianie podpisow rodzicow,
podktadanie prac innych uczniow jako wiasnych oraz udowodnienie przez nauczyciela
sciggania,

e Wyrywanie, zmazywanie, niszczenie notatek dla rodzicow,

e inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych,

wycieczce, itp.).

e podrabianie legitymacji

2.0soby mogace podja¢ decyzje o wszczgciu postepowania:

wychowawca klasy,
nauczyciel przedmiotu,
pedagog szkolny,
Zespot Wychowawczy,
dyrektor szkoty.

3.Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:
e bezzwloczne powiadomienie rodzicéw ucznia,
e spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow falszerstwa,
e podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicow.

4.W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw, szkota kieruje informacje i prosbe
o interwencje do Policji.



§9

Kradziez i zniszczenia

Postgpowanie w przypadku kradziezy lub $wiadomego zniszczenia mienia szkolnego lub
prywatnego, dokonanego na terenie szkoly przez uczniow

1.

2.

W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawg zajmuje si¢ pracownik

pedagogiczny, ktoremu kradziez lub zniszczenia zgtoszono.

O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest Dyrektor

szkoty.

Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej

osobie.

Dyrektor szkoty Iub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie powiadamia

rodzicdw ucznia poszkodowanego, jak 1 podejrzanego o dokonanie kradziezy lub

zniszczenia — o podjetych przez pracownika dziataniach majacych na celu
wyjasnienie sprawy.

5. W przypadku zaistnienia uszkodzenia mienia na szkode szkoty, po
wczesniejszym ustaleniuwartosci szkody, o wykroczeniu lub o przestgpstwie
Dyrektor lub wyznaczona przez niego osobasktada zawiadomienie na Policje.

6. W przypadku zaistnienia na terenie szkoty uszkodzenia mienia na szkode ucznia
o zaistniatymzdarzeniu oraz o prawie do ztozenia zawiadomienia o wykroczeniu
lub przestepstwie (w zaleznosciod wartosci uszkodzenia) Dyrektor lub
wyznaczona przez niego osoba powiadamia rodzicowposzkodowanego.

§10
Zagrozenie demoralizacja

1. Zachowania wskazujace na demoralizacjg:

e uzywanie 1 propagowanie wulgaryzmoéw, stow i obrazéw obrazajacych godnos¢
innych,

uzywanie lub rozprowadzanie substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,
wagary,

udzial w kradziezach i1 zniszczeniach na terenie szkoty, kradzieze,

powtarzajace si¢ zachowania agresywne, przemoc,

prowokowanie powstawania sytuacji konfliktowych,

przyniesienie na teren szkoly substancji i przedmiotéw zagrazajacych zyciu lub
zdrowiu innych,

przynoszenie i prezentowanie materiatdw demoralizujgcych uczniow,

o falszerstwa,

e dzialania uwlaczajace godnosci drugiej osoby (np. rozbieranie)

W  przypadku stwierdzenia, ze wuczen, ktéry nie ukonczyt 18 Iat,

przejawiazachowania wskazujgce na demoralizacjenauczyciel podejmuje Kroki:

e Po wyczerpaniu dostepnych srodkéw zaradczych, przekazuje wychowawcy
klasyinformacje o przejawach demoralizacji ucznia.

e Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty i pedagoga/psychologa
szkolnego.



e Pedagog, we wspolpracy z wychowawca, ma obowigzek uwiarygodnic¢
naptywajaceinformacje i rozpozna¢ przyczyny i tto nieprawidtowosci, np. poprzez
analize dziennikalekcyjnego, zeszytdw przedmiotowych, prac klasowych oraz
rozmowy z nauczycielami,pielegniarka, pracownikami administracji szkoty, itp.

e  Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow lub prawnych opiekundéw ucznia i
przekazujeim uzyskana informacje dotyczaca demoralizacji. Przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz — w ichobecnosci — z uczniem.

3. W przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji, zobowiazuje ucznia do
zaniechanianegatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczego6lnego
nadzorunad dzieckiem.

4. Pozadanym elementem jest spisanie kontraktu, ktory jasno sprecyzuje warunkido
spetnienia przez ucznia, dom rodzinny i szkotg oraz okresli pozytywne zmianyw
zachowaniu ucznia, ktdre maja zosta¢ osiagnicte w trakcie oddziatywan
pedagogicznych.Niezbedne jest okreslenie w kontrakcie form i czgstotliwosci
kontaktéw uczniaz pedagogiem oraz szkoty z rodzicami lub opiekunami ucznia, a
takze wyznaczenie termindw,ktore pomoga w prowadzeniu monitoringu postepow.
Okresli¢ nalezy rowniezkonsekwencje wynikajace z nieprzestrzegania kontraktu.

5. Dodatkowo mozna zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznejplacéwki i udzial dziecka w programie terapeutycznym.

6. Jezeli rodzice odmawiaja wspoltpracy lub nie reagujg na wezwanie do
stawiennictwaw szkole, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o
przejawachdemoralizacji ich dziecka, dyrektor pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji wlasciwySad Rejonowy (Wydziat Rodzinny i ds. Nieletnich) lub Policje.

7. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywanwychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z
pedagogiem,psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektorszkoty powiadamia Sad Rejonowy (Wydziat Rodzinny i ds.
Nieletnich) lub Policjg.

8. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytuciji.

§11
Cyberprzemoc
-przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych

1. Sytuacje cyberprzemocy:
Przemoc werbalna w sieci -wulgarne wyzywanie, ponizanie, ngkanie, o§mieszanie,
straszenie, szantaz, rejestrowanie filmow i zdje¢ wbrew woli, publikowanie i rozsytanie w
sieci filmow, zdje¢ 1 informacji o$mieszajacych,kompromitujacych, podszywanie si¢ w sieci
pod kogos$ wbrew jego woli i1 dziatanie na jego niekorzysc.
2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.
Osobg zgtaszajaca fakt moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzic, inni uczniowie,
swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.
Niezaleznie od tego, kto zglasza przypadek, procedura interwencyjna powinna obejmowac:
e  udzielenie wsparcia ofierze przemocy;
e  zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznosci zdarzenia;
e  wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang
postawyucznia.
3.Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia:



e Nauczyciel posiadajacy wiedze o zaj$ciu powiadamia wychowawce klasy,
ktéryinformuje o zaj$ciu dyrektora i pedagoga szkolnego;

e Wychowawca, dokonuje analizy zdarzenia iplanuje we wspOtpracy z pedagogiem
dalsze postgpowanie;

e W procedurze interwencyjnej bierze udzial nauczyciel informatyki, szczegdlnie na
etapiezabezpieczenia dowodow 1 ustalenia tozsamos$ci sprawcy;

e W przypadku ztamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne,
publikowanienielegalnych tresciitp. nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.
Zgloszeniadokonuje dyrektor szkoty.

4. Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy:

e Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem szkolnym powinien przeprowadzié
rozmowe z uczniem-sprawcg przemocy.Jezeli w zdarzeniubrata udziat wigksza
grupauczniow, nalezy rozmawia¢ z kazdymosobno;

¢ Nie nalezy konfrontowaé sprawcy i ofiar cyberprzemocy;

e Nalezy powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nimi zachowanie ucznia;

e Jesdli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen
niezmienit dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty powiadamia o
zaistniatejsytuacji Sad Rejonowy (Wydziat Rodzinny i ds. Nieletnich), szczegdlnie
jesli istniejg inne przejawy demoralizacji ucznia.

5. Zastosowanie §rodkoéw dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy:
Podejmujac decyzje oudzieleniu karynalezy wzia¢ pod uwage:

e rozmiar i range szkody czy materiat zostal upubliczniony w sposdb pozwalajacy
nadotarcie do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata
ofiara,

e czas trwania przes§ladowaniaczy byloto dtugotrwale dziatanie, czy
pojedynczyincydent,

e Swiadomos$¢ popetnionego czynuczy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca
byl§wiadomy, ze wyrzadza krzywde,

e Mmotywacj¢ sprawcy, nalezy sprawdzi¢, czy dzialanie sprawcy nie jest
dziataniemodwetowymw odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie,

e rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

6. Reagowanie wobec ofiar cyberprzemocy:

e Udzielanie wsparcia psychicznego,

e Udzielenie porady w sytuacji pojawienia si¢ kolejnych przypadkéw cyberprzemocy,

e Po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzi¢, czy wobec ucznia nie sg stosowane
dalsze dziatania odwetowe ze strony sprawcy.

7. Dzialania wobec $wiadkow zglaszajacych zdarzenie:

e Nie nalezy upublicznia¢ udziatu swiadkow w sprawie,

¢ Nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo swiadka i nie naraza¢ go na odwet ze
stronysprawcy cyberprzemocy;

¢ Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawcg jako metody
wyjasnieniasprawy.

8. Sporzadzanie dokumentacji z zaj$cia

e Notatke o zajéciu sporzadza osoba zajmujgca si¢ problemem na podstawie rozmow ze
sprawcg zajscia,poszkodowanym 1 ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

e Dokument powinienzawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0s6b biorgcych w
niej udziat i opisustalonego przebiegu zdarzen.

e Jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka np. wychowawcy, powinien
onpodpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.



Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢
dodokumentaciji.
§12

Zagrozenie wystapienia zachowan samobojczych (suiscydalnych) u uczniéw:

Nauczyciel, ktory zauwazyt wystgpienie zachowan samobojczych (suiscydalnych)
u ucznia powinien natychmiast zgtosi¢ to wychowawcy, pedagogowi szkolnemu

i dyrektorowi szkoty,

Dyrektor/pedagog szkolnyo zaistniatej sytuacji i zagrozeniu informuje rodzicow.
Dyrektor/pedagog szkolnyprzekazuje dziecko pod opieke rodzicow lub jezeli
przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia, odpowiednim instytucjom.
Dyrektor szkoly wraz z zespotem nauczycieli dokonuja oceny sytuacji

| przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z uczniem i rodzicami, przekazuja
informacje o pomocy psychologiczno-pedagogicznej, o prébie samobdjczej.
Dyrektor szkoty informuje Rad¢ Pedagogiczng w celu podjecia wspolnych dziatan
oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich
nauczycieli.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje
organ prowadzacy i nadzorujgcy szkole o zaistniatej sytuacji.

§13
Postepowanie w sytuacji Smierci samobdjczej ucznia, dokonanej na terenie szkoty lub
poza nia
Dyrektor:

1. W sytuacji Smierci ucznia na terenie szkoly, wzywa pogotowie ratunkowe oraz
policje, a takze powiadamia rodzicéw ucznia (czynnosci te moze podejmowac
upowazniony przez niego pracownik).

2. Zabezpiecza miejsce zdarzenia oraz podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy
szkoty w danym dniu.

3. Z pomocg wyspecjalizowanej placowki organizuje interwencje grupowa
dla ucznioéw i nauczycieli.

4. Informuje pracownikow szkotly o zaistniatym zdarzeniu i ustala dorazne formy
pracy z uczniami w danym dniu - w przypadku, gdy $mier¢ samobdjcza nastgpita
poza szkots.

5. Z pomoca wyspecjalizowanej placowki pomocowej organizuje interwencjg

grupowa dla uczniéw i nauczycieli.

§14

Postepowanie w przypadku zachowan o charakterze seksualnym stosowanych wobec
rowiesnikow (np. Sciaganie spodni, obnazanie i dotykanie miejsc intymnych itp.)

1.
2.

Zaobserwowane czynnosci nalezy natychmiast przerywac.
Sprawcy udzielamy natychmiastowego upomnienia i przekazujemy sprawe
pedagogowi szkolnemu, ktory podejmuje dziatania diagnostyczno-terapeutyczne



3. Wychowawca powiadamia o problemie rodzicow i w przypadku czestszego
wystepowania zachowan sugeruje konsultacje specjalistyczne.

4. Pedagog szkolny organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczna dla ucznia i
rodziny.

8§15
Nieobecnos¢ rodzicow ucznia

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsce zamieszkania powinni
poinformowa¢ Dyrektora szkoly o osobie, ktorej powierzaja petnienie opieki nad
dzieckiem. Informacja powinna mie¢ form¢ pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie
szkoty.

2. Wychowawca klasy, ktory otrzymat informacj¢ o nieobecnosci rodzicow lub
prawnych opiekundéw ucznia zobowigzany jest przekaza¢ ja Dyrektorowi szkoty.
3. Dyrektor szkoty zgtasza pozostawienie dziecka bez opieki osoby dorostej Policji,

OPS.
8§16
Uczennica w cigzy
1. Wobec uczennicy w cigzy zespot w sktadzie: Dyrektor szkolty, wychowawca,

nauczycieleprzedmiotu w porozumieniu z rodzicami przygotowujg program pomocy
niezbednej douzyskania sukcesu edukacyjnego.
2. Uczennica moze korzysta¢ z nastepujacych form pomocy:

e dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i
sytuacji pozaszkolnej uczennicy,

e indywidualnych konsultacji przedmiotowych,

¢ indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci,

e dodatkowych egzamindw klasyfikacyjnych badz poprawkowych w terminie
dogodnym dla uczennicy /nie pdzniej niz 6 miesiecy od pierwszego ustalonego
terminu /.

3. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy
/m.in. wspdtpraca z OPS, instytucjami charytatywnymi, sponsorami/.

§17
Osoba obca na terenie szkoly

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osoba obca.
1. Postepowanie wobec oséb obcych przebywajacych na terenie szkoty:

e Osoby przybywajace z zewnatrz podlegajg kontroli.
e Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgdac¢ informacji o celu pobytu.



W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowac¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowac o godzinie
rozpoczgcia si¢ najblizszej przerwy $rodlekcyjne;.

W innych wypadkach nalezy kierowa¢ do Dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego lub
pracownika administracyjnego.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podjac
probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyj$cia wezwa¢ pomoc. O
zaistnialej sytuacji niezwlocznie powinien zosta¢ poinformowany Dyrektor szkoty,
ktory zawiadamia o tym fakcie Policje.



SEOWNIK PODSTAWOWYCH POJEC

Czyn karalny- w rozumieniu Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, to czyn
zabroniony przez ustawe, jako przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie
okreslone w art. 51, 50a, 69, 74, 76, 85, 87, 119, 122, 124, 133 lub 143 kodeksu wykroczen.
Demoralizacja - zgodnie z Ustawa 0 postgpowaniu w sprawach nieletnich zachowania
swiadczace o demoralizacji to w szczeg6lnosci naruszenie zasad wspotzycia spotecznego,
popetnianie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ 0d obowiazku szkolnego

lub ksztatcenia zawodowego, uzywanie alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia
si¢ w stan odurzenia, uprawianie nierzadu, wtoczegostwo, udziat w grupach przestgpczych.
Maloletni - wg art.10 § 1 pelnoletnim jest osoba, ktora ukonczyta lat 18. Przez analogie,
matoletnim jest osoba do lat 18. Osoba, ktore nie ukonczyta lat 13 nie ma zdolnosci

do czynnosci prawnych (art., 12 k.c.). Ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych maja
osoby od lat 13 (art.15 k.c.).

Nieletni - w zaleznosci od rodzaju prowadzonego postgpowania, wieku oraz stosowania
srodka wychowawczego lub poprawczego:

- w zakresie postepowania dotyczacego zapobiegania i zwalczania demoralizacji - jest to
osoba, ktdra nie ukonczyta i 18 lat;

- w zakresie postepowania o czyny karalne jest to osoba, ktdra dopuscita si¢ takiego czynu
po ukonczeniu 13 lat, a przed ukonczeniem lat 17;

- w zakresie wykonywania srodkéw wychowawczych lub poprawczych jest to osoba,
wzgledem, ktorej takie srodki zostaly orzeczone (choéby ukonczyta ona 18 lat), nie dtuzej
jednak nizdo 21 lat.

Przestepstwo - zgodnie z kodeksem karnym to czyn czlowieka bezprawny, karalny

i zawiniony. Art. 1 81 k.k. stanowi, ze odpowiedzialnosci karnej podlega ten tylko,

kto popelnia czy zabroniony pod grozbg kary przez ustawe obowigzujgca w czasie jego
popelienia natomiast § 2, ze nie stanowi przestepstwa czyn, ktérego spoteczna szkodliwosé
jest znikoma. Przestepstwa dziela si¢ na wystepki ( zagrozone karg grzywny,

powyzej 30 stawek dziennych, ograniczenia wolnosci albo karag pozbawienia wolnosci
przekraczajaca 1 miesiac) i zbrodnie (zagrozone kara pozbawienia wolnosci na czas

nie krotszy od lat 3 albo karg surowszg).

Wykroczenie - to czyny zabronione pod grozba kary okreslone i zawarte w kodeksie
wykroczen. ROznia si¢ od przestepstw przede wszystkim tzw. ,,mniejszym cigzarem
gatunkowym’” a tym samym nizSzym wymiarem kary. Stanowi to czyn cztowieka, spotecznie
szkodliwy, zawiniony, zabroniony przez ustawg obowigzujaca w czasie jego popetnienia
pod grozbg kary aresztu, ograniczenia wolnosci, grzywny do 5 000 ztotych lub nagany.



